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ATOS DO PODER EXECUTIVO

DECRETO N° 948, DE 16 DE ABRIL DE 2025

Regulamenta o Programa Casa Catarina, na
modalidade Casa Catarina - Habitagdo Urbana,
a ser implementada pelo beneficio de repasse
de recursos por meio de transferéncia
voluntaria, com a finalidade de viabilizar a
construgdo de unidades habitacionais para
familias com renda de até dois salarios
minimos nacionais.

O GOVERNADOR DO ESTADO DE SANTA
CATARINA, no uso das atribuigdes privativas que Ihe conferem
os incisos | e lll do art. 71 da Constituicdo do Estado, conforme
o disposto na Lei n° 19.156, de 20 de dezembro de 2024,
e de acordo com o que consta nos autos do processo
n® SAS 0076/2025,

DECRETA:

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° O Programa Casa Catarina, na
modalidade Casa Catarina - Habitagdo Urbana, conforme
disciplina o inciso | do art. 1° da Lei n° 19.156, de 20 de
dezembro de 2024, a ser implementada mediante a concessao
do beneficio de repasse de recursos por meio de transferéncia
voluntaria, nos termos do inciso Il do art. 4° da mencionada
Lei, seguira as diretrizes estabelecidas neste Decreto.

§ 1° Poderdo aderir a modalidade de que
trata este Decreto os municipios com populagédo de até 10.000
(dez mil) habitantes.

§ 2° Os recursos repassados deverdo ser
aplicados integralmente para a construgdo de unidades
habitacionais destinadas as familias elegiveis, devendo ser
priorizadas aquelas em situagdo de maior vulnerabilidade
social.

Art. 2° O repasse de recursos sera realizado
por meio de convénio ou convénio simplificado, observando-se
que:

| — para a formalizagdo do convénio, o
municipio devera observar os procedimentos definidos no
Decreto n° 733, de 24 de outubro de 2024, e o disposto neste
Decreto; e

Art. 3° Para celebragdo do convénio ou do
convénio simplificado de que trata o art. 2° deste Decreto,
0 municipio devera ofertar terreno de sua propriedade,
localizado em area urbana ou de expansdo urbana, para
edificagdo das unidades habitacionais destinadas aos
beneficiarios do Programa Casa Catarina, na sua modalidade
Casa Catarina - Habitagao Urbana.

§ 1° O municipio interessado devera apresentar
requerimento de celebragdo de convénio ou de convénio
simplificado, acompanhado dos seguintes documentos:

| — registro fotografico das condigbes atuais do
imoével, contendo datas e coordenadas georreferenciadas; e

Il — matricula expedida pelo cartério de registro
de imoéveis, emitida ha, no maximo, 30 (trinta) dias, que
comprove o exercicio pleno dos poderes inerentes a
propriedade do imével.

§ 2° O terreno disponibilizado pelo municipio
deve conter infraestrutura basica pronta que englobe projeto
hidrossanitario, elétrico e de acessibilidade ou que esteja
pronta até sua inauguracéao.

Art. 4° O municipio devera realizar a selegao de
empresas do ramo da construgdo civil por meio de processo
licitatorio proprio ou ser participe ou aderente a ata de registro
de pregos no ambito da Administragdo Publica, conforme a
legislagdo vigente, para a edificacdo das unidades
habitacionais.

Paragrafo unico. O municipio deve manter o
padrao das unidades habitacionais, seguindo rigorosamente
o projeto estabelecido pelo Estado, incluindo a adogédo do
método construtivo especificado, o cumprimento dos padrdes
estabelecidos para os projetos de arquitetura e engenharia
e a observancia dos memoriais descritivos, do quantitativo de
materiais e do orgcamento apresentados.

Art. 5° O municipio devera garantir a
publicidade do Programa Casa Catarina, na sua modalidade
Casa Catarina - Habitagdo Urbana, ficando responsavel pela
fixagdo de placas de identificagdo da obra durante a execugéo
dos servigos e de placas de inauguracédo no ato de entrega das
unidades habitacionais, conforme modelos disponibilizados
pela Secretaria de Estado da Assisténcia Social, Mulher e
Familia (SAS).

Art. 6° Apos a concluséo das obras e finalizada
a edificagdo das unidades habitacionais, o municipio devera
apresentar a SAS os seguintes documentos:

| — Termo de Encerramento da Obra,
acompanhado da Anotacdo de Responsabilidade Técnica
(ART) ou do Registro de Responsabilidade Técnica (RRT),
devidamente assinado pelo responsavel técnico, atestando a
conclusdo da obra e sua conformidade com as normas
aplicaveis; e

e nos editais de selegcdo publicados pelos municipios, os
possiveis beneficiarios do Programa Casa Catarina, na sua
modalidade Casa Catarina - Habitacdo Urbana, deverdo
atender aos seguintes requisitos minimos para ter acesso ao
beneficio previsto neste Decreto:

| — possuir renda familiar bruta mensal nao
superior a 2 (dois) salarios minimos nacionais, garantindo
prioridade de atendimento as familias com renda mais baixa;

Il — ndo ser proprietario, promitente comprador,
possuidor a qualquer titulo ou concessionario de outro imével
no territério nacional;

IIl = ndo possuir financiamento imobiliario ativo
em nenhuma localidade do territério nacional; e

IV — residir no Estado ha, pelo menos, 1 (um)
ano contado da data de publicagdo do edital de selegéo de
familias.

§ 1° Para fins de afericdo da renda de que trata
o inciso | do caput deste artigo, ndo serdo considerados
os beneficios assistenciais recebidos pelos pretendentes,
conforme o disposto no § 1° do art. 2° da Lei n° 19.156,
de 2024.

§ 2° Caso o pretendente se torne beneficiario,
ndo podera ser selecionado novamente no Programa, salvo
circunstancias que comprovem a perda do imével por razdes
de catastrofes climaticas, a serem analisadas pela SAS ou pelo
Municipio em que o beneficiario reside.

§ 3° O beneficiario contemplado com a unidade
habitacional devera utilizar o imdvel exclusivamente para
moradia propria e de sua familia, sendo vedada a sua
alienagao, locagao ou cesséao pelo periodo de 10 (dez) anos.

CAPITULO IV
DAS DISPOSIGCOES FINAIS

Art. 8° Os repasses de recursos realizados para
o Programa Casa Catarina na sua modalidade Casa Catarina -
Habitagdo Urbana, serdo autorizados dentro dos limites
orcamentarios estabelecidos para sua implementagao.

Art. 9° O ato de entrega das chaves das
unidades habitacionais para as familias devera ser realizado
de forma conjunta entre o Estado e o Municipio.

Art. 10. A divulgagdo do Programa devera ser
ampla e acessivel, em todos os meios de comunicagdo
possiveis, garantindo o uso das referéncias ao Programa Casa
Catarina e ao Governo do Estado, observado o disposto no
Manual de Marca do Governo do Estado de Santa Catarina e
no Manual de Marca do Programa Casa Catarina.

Art. 11. A SAS, por meio da Diretoria de
Habitacdo e Regularizagdo Fundiaria (DIHA), coordenara e
monitorara os procedimentos estabelecidos neste Decreto.
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§ 1° Para a adequada execugdo do Programa,
a SAS podera solicitar apoio técnico de outros 6rgédos e outras
entidades da Administragdo Publica Estadual que disponham
de profissionais habilitados para realizar a fiscalizagdo e a
apuragao de eventuais irregularidades constatadas.

§ 2° Fica o titular da SAS autorizado a expedir
atos complementares necessarios a execucao deste Decreto,
desde que n&o impliquem aumento de despesa.

Art. 12. Este Decreto entra em vigor na data
de sua publicagao.

Florianépolis, 16 de abril de 2025.

JORGINHO MELLO
Clarikennedy Nunes
Adeliana Dal Pont

Cod. Mat.: 1073906

ATO n° 950 / 2025

O GOVERNADOR DO ESTADO DE SANTA CATARINA, no uso
de suas atribuigdes, conforme processo n. PCSC 35869/2025,
resolve baixar os seguintes atos, no ambito da PCSC, a contar
de 10/04/2025:

* DISPENSAR, de acordo com o art. 171, da Lei n. 6.745/85,
GUSTAVO KREMER, mat. 0378481-9-01, do cargo de GEREN-
TE DE FISCALIZACAO DE JOGOS, DIVERSOES E PRODUTOS
CONTROLADOS, nivel FG-2.

* DESIGNAR, de acordo com o art. 39, da Lei n. 6.745/85, JULIA-
NA OSS DALLAGNOL, mat. 0655848-8-01, para exercer o cargo
de GERENTE DE FISCALIZACAO DE JOGOS, DIVERSOES E
PRODUTOS CONTROLADOS, nivel FG-2.

ATO n° 959 / 2025

DISPENSAR, de acordo com o art. 171, da Lei n° 6.745/85 e
art. 1°, inciso Il, do Decreto n° 663/2024, conforme processo n.
SAP 34006/2025, MARCIO ADAIR KAIPPER DOS SANTOS, mat.
0963206-9-01, da fungéo de chefia de COORDENADOR REGIONAL
DE INTELIGENCIA, do NUCLEO REGIONAL DE INTELIGENCIA
NORTE, da SEJURI, a contar de 10/03/2025.

ATO n° 960 / 2025

O GOVERNADOR DO ESTADO DE SANTA CATARINA, no uso
de suas atribuicdes, de acordo com os arts. 3°, 12, 14 e 16, da
Lei n° 18.876/2024, conforme processo n. DETRAN 47433/2025,
resolve DESIGNAR, para compor a JARI Regional de Chapeco,
do DETRAN, para completar o mandato 2024/2025:

* Representante com notorio conhecimento na area de transito:
-GABRIELA BARELLA ARCARI, em substituicdo a Arcangelo Pe-
ruzzo Bernasconi.

ATO n° 961 / 2025

O GOVERNADOR DO ESTADO DE SANTA CATARINA, no uso
de suas atribui¢cdes, de acordo com os arts. 3°, 12, 14 e 16, da
Lei n® 18.876/2024, conforme processo n. DETRAN 47459/2025,
resolve DESIGNAR, para compor a JARI Regional de Joacaba,
do DETRAN, para completar o mandato 2024/2025:

* Membros julgadores dentre servidores publicos em exercicio no
DETRANY/SC - Presidente da JARI:

-LUCIANE THAIS CONTINI, mat. 0327359-8-03, em substituicdo
a Renato Weiss.

ATO n° 962 / 2025

NOMEAR, de acordo com os arts. 9° e 11, da Lei n. 6.745/85,
conforme processo n. SCC 5813/2025, STEFFANIE DAFONSECA
EFFTING, para exercer o cargo de GERENTE DE ADMINISTRA-
CAO, FINANCAS E CONTABILIDADE, nivel DGS-2, da SEMAE.

Governador
Jorginho Mello

Vanio Boing

Governo do Estado de Santa Catarina

Secretario de Estado da Administragéo

ATO n° 963 / 2025

DISPENSAR, de acordo com o art. 171, da Lei n° 6.745/85 e art.
1°, inciso I, do Decreto n° 663/2024, conforme processo n. SAP
37103/2025, ALEX CRISTIANO FERRARI, mat. 0654055-4-01, da
funcéo de chefia de COORDENADOR REGIONAL DE CORRECAO,
do NUCLEO REGIONAL DE ORIENTACAO E CORRECAO DO
MEDIO VALE DO ITAJAI, da SEJURI.

ATO n° 964 / 2025

O GOVERNADOR DO ESTADO DE SANTA CATARINA, no uso de
suas atribui¢cdes, conforme processo n. SAP 27267/2025, resolve
baixar os seguintes atos, no ambito do PRESIDIO REGIONAL DE
TUBARAO, da SEJURI:

* DISPENSAR, de acordo com o art. 171, da Lei n° 6.745/85 e art.
1°, inciso I, do Decreto n° 663/2024, EDER DIAS DA SILVA, mat.
0387178-9-01, da fungéo de chefia de CHEFE DE SEGURANGCA.

* DESIGNAR, de acordo com o art. 39, da Lei n° 6.745/85 e art.
1°, inciso I, do Decreto n° 663/2024, RICARDO KRUMENAUER
FOITZIK, mat. 0619346-3-01, para exercer a funcdo de chefia de
CHEFE DE SEGURANCA.

ATO n°® 965 / 2025

O GOVERNADOR DO ESTADO DE SANTA CATARINA, no uso
de suas atribuigdes, conforme processo n. SAP 28587/2025, resol-
ve baixar os seguintes atos, no ambito da SUPERINTENDENCIA
REGIONAL DO OESTE CATARINENSE, da SEJURI:

*DISPENSAR, de acordo com o art. 171, da Lei n° 6.745/85 e art.
1°, inciso Il, do Decreto n°® 663/2024, AURELIO PIZANI GORRI,
mat. 0989638-4-02, da fungéo de chefia de COORDENADOR DO
GRUPO DE APOIO E ESCOLTA SOCIOEDUCATIVA DE CHAPECO.

*DESIGNAR, de acordo com o art. 39, da Lein® 6.745/85 e art. 1°,
inciso Il, do Decreto n° 663/2024, JONI FORNECK, mat. 0633741-
4-01, para exercer a fungdo de chefia de COORDENADOR DO
GRUPO DE APOIO E ESCOLTA SOCIOEDUCATIVA DE CHAPECO.

ATO n° 966 / 2025

O GOVERNADOR DO ESTADO DE SANTA CATARINA, no uso de
suas atribuigdes, conforme processo n. SAP 25120/2025, resolve
baixar os seguintes atos, no ambito do PRESIDIO REGIONAL DE
ARARANGUA, da SEJURI:

* DISPENSAR, de acordo com o art. 171, da Lei n° 6.745/85 e
art. 1°, inciso I, do Decreto n° 663/2024, LUCIANA RICARDO DE
SOUZA, mat. 0379648-5-01, da fungdo de chefia de COORDE-
NADOR DE EXECUCAO PENAL.

* DESIGNAR, de acordo com o art. 39, da Lei n° 6.745/85 e art.
1°, inciso I, do Decreto n° 663/2024, ANDROCLES WESKLEY DE
SOUSA, mat. 0963166-6-02, para exercer a fungdo de chefia de
COORDENADOR DE EXECUGAO PENAL.

ATO n° 967 / 2025

NOMEAR, de acordo com os arts. 9° e 11, da Lei n. 6.745/85,
conforme processo n. SCC 5825/2025, GUILHERMER BERTOLIN
SANT'ANA, para exercer o cargo de ASSISTENTE TECNICO, nivel
DGl, da SCTI.

ATO n° 968 / 2025

O GOVERNADOR DO ESTADO DE SANTA CATARINA, no uso de
suas atribui¢cdes, conforme processo n. SAP 35958/2025, resolve
baixar os seguintes atos, no ambito da SEJURI:

* DISPENSAR, de acordo com o art. 171, da Lei n° 6.745/85 e art.
1°, inciso Il, do Decreto n°® 663/2024, os servidores abaixo:
-GABRIEL POLETTI, mat. 0619414-1-01, da fungao de chefia de
SUPERVISOR DE PLANTAO - SEMIABERTO, da PENITENCIARIA
DE FLORIANOPOLIS;

-MARCIO MAFFEI MUSSOI, mat. 0654128-3-01, da fungao de
chefia de SUPERVISOR DE PLANTAOQ, da PENITENCIARIA IN-
DUSTRIAL DE JOINVILLE;

-ALESSANDRO SOARES RIBEIRO, mat. 0963258-1-01, da fungao
de chefia de SUPERVISOR DE PLANTAO, da DIRETORIA DE
SERVICO DE OPERACOES DE ESCOLTA,;

-GLAICON ROBUR MAMEDE FILHO, mat. 0654551-3-01, da
funcdo de chefia de SUPERVISOR DE PLANTAO, do PRESIDIO

Vice-Governadora
Marilisa Boehm

Secretaria de Estado da Administragdao
Diretoria do Arquivo Publico

REGIONAL DE BARRA VELHA;

-WILSTHON GABRIEL SILVA, mat. 0690834-9-03, da fungéo de
chefia de SUPERVISOR DE PLANTAO, do PRESIDIO REGIONAL
DE LAGES;

-LEANDRO MACHADO DE MOURA, mat. 0977970-1-02, da fun-
¢do de chefia de SUPERVISOR DE PLANTAO, do PRESIDIO
REGIONAL DE XANXERE;

-JADER DA SILVAFISCHBORN, mat. 0387237-8-01, da funcéo de
chefia de SUPERVISOR DE PLANTAO, do PRESIDIO REGIONAL
DE ARARANGUA;

-IVAN CARLOS DA COSTA CUNHA, mat. 0654097-0-01, da fungao
de chefia de SUPERVISOR DE PLANTAO, da PENITENCIARIA
MASCULINA DE TUBARAO;

-WILLIAM LUIZ CARDOSO, mat. 0960434-0-01, da funcao de chefia
de SUPERVISOR DE PLANTAO, da COLONIAAGROINDUSTRIAL
DE PALHOGCA, a contar de 10/04/2025; e

-PAULO HENRIQUE TOME, mat. 0692548-0-01, da fungdo de
chefia de SUPERVISOR DE PLANTAO, do CENTRO DE ATENDI-
MENTO SOCIOEDUCATIVO REGIONAL DE CHAPECO, a contar
de 01/04/2025.

* DESIGNAR, de acordo com o art. 39, da Lei n° 6.745/85 e art. 1°,
inciso Il, do Decreto n° 663/2024, os servidores abaixo:
-ALEXANDER CARVALHO DE ALMEIDA, mat. 0972499-0-01, para
exercer a fungdo de chefia de SUPERVISOR DE PLANTAO - SE-
MIABERTO, da PENITENCIARIA DE FLORIANOPOLIS;
-CRISTIANO PEIXE, mat. 0399005-2-01, para exercer a fungéo
de chefia de SUPERVISOR DE PLANTAO, da PENITENCIARIA
INDUSTRIAL DE JOINVILLE;

-GUSTAVO COSTA VIEIRA, mat. 0933727-0-02, para exercer a
fungao de chefia de SUPERVISOR DE PLANTAO, da DIRETORIA
DE SERVICO DE OPERACOES DE ESCOLTA;

-FLAVIO FREITAS DA MOTA, mat. 0387235-1-01, para exercer a
fungao de chefia de SUPERVISOR DE PLANTAO, do PRESIDIO
REGIONAL DE BARRA VELHA,;

-FILIPI BREDA, mat. 0963128-3-01, para exercer a fungao de chefia
de SUPERVISOR DE PLANTAO, do PRESIDIO REGIONAL DE
LAGES;

-JULIANO VINICIUS TOSATI, mat. 0695231-3-02, para exercer a
fungao de chefia de SUPERVISOR DE PLANTAO, do PRESIDIO
REGIONAL DE XANXERE;

-KLEBER CARDOSO DA SILVA, mat. 0651930-0-01, para exercer
a fungéo de chefia de SUPERVISOR DE PLANTAO, do PRESIDIO
REGIONAL DE ARARANGUA;

-HILTON EVERSON FLORES, mat. 0639776-0-01, para exercer a
fungéo de chefia de SUPERVISOR DE PLANTAO, da PENITEN-
CIARIA MASCULINA DE TUBARAO;

-TCHARLEY ALVES DA SILVA, mat. 0639446-9-01, para exercer
afungdo de chefia de SUPERVISOR DE PLANTAO, da COLONIA
AGROINDUSTRIAL DE PALHOGCA, a contar de 10/04/2025;
-SERGIO SAMPAIO DE LIMA, mat. 0633915-8-01, para exercer a
fungao de chefia de SUPERVISOR DE PLANTAO, do CENTRO DE
ATENDIMENTO SOCIOEDUCATIVO REGIONAL DE CHAPECO,
a contar de 01/04/2025;

-MARCIO ROBERTO BOSSARDI, mat. 0393360-1-01, para exercer
a funcéo de chefia de SUPERVISOR DE PLANTAO, do NUCLEO
DE SEGURANGCA INSTITUCIONAL,;

-ANA BEATRIZ FERNANDES CONSTANTE, mat. 0993890-7-03,
para exercer a fungdo de chefia de SUPERVISOR DE PLANTAO,
da PENITENCIARIA FEMININA DE CRICIUMA;

-FILIPE FAVARIN RECH, mat. 0633876-3-01, para exercer a fun-
¢éo de chefia de SUPERVISOR DE PLANTAO, do CENTRO DE
ATENDIMENTO SOCIOEDUCATIVO REGIONAL DE CRICIUMA,;
-GUILHERME MARTINS DA SILVEIRA, mat. 0964054-1-01, para
exercer a fungdo de chefia de SUPERVISOR DE PLANTAO, da
DIVISAO DE OPERACOES COM CAES; e

-ARLEI PACHECO FIGUEIREDO, mat. 0963126-7-01, para exercer
a fungéo de chefia de SUPERVISOR DE PLANTAO, do PRESIDIO
REGIONAL DE LAGUNA.

JORGINHO MELLO
Governador do Estado

VANIO BOING
Secretario de Estado da Administracao
Cod. Mat.: 1073914
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SECRETARIAS DE ESTADO

ADMINISTRAGAO
INSTRUGAO NORMATIVA N° 7 - 2025

Regulamenta o inciso IX do art. 29 da Lei Complementar n° 741,
de 12 de junho de 2019, com o objetivo de estabelecer diretrizes
e orientar os procedimentos operacionais aplicaveis a Avaliacéo,
Organizacéo e Classificagdo de documentos publicos, no ambito
dos 6rgaos e entidades da Administragcao Publica Estadual.

A SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRAGAO, 6rgéo central
e normativo do Sistema Administrativo de Gestdo Documental e
Publicacéo Oficial, considerando o art. 126, lll, “d”, da Lei Com-
plementar n® 741, de 12 de junho de 2019, e nos termos da Lei n°
9.747, de 26 de novembro de 1994, do Decreto n° 1.444, de 23 de
margo de 1988, e do Decreto n° 902, de 21 de outubro de 2020 e,
ainda, conforme processo SEA 3604/2025,

RESOLVE:

Art. 1° Esta Instrugdo Normativa estabelece procedimentos ope-
racionais inerentes a Avaliagdo, Organizacao e Classificagéo de
documentos publicos.

Paragrafo unico. Deverao ser observados os seguintes instrumentos
de gestédo de documentos das atividades-meio e atividades-fim dos
6rgéos da Administragéo Publica estadual e integrantes do Sistema
Administrativo de Gestdo Documental e Publicagéo Oficial (SGDPO):

| - Plano de Classificagao de Documentos (PCD);
Il - Tabela de Temporalidade de Documentos (TTD).

Art. 2° As disposicdes desta normativa devem ser aplicadas desde a
producgéo até a destinagao final dos documentos oficiais produzidos
ou recebidos no ambito dos 6rgaos estaduais.

Art. 3° Cada agente publico é responsavel pela gestao dos docu-
mentos produzidos no exercicio de sua atividade.

§ 1°. Os gestores sdo responsaveis pelo conjunto documental da
unidade administrativa sob sua responsabilidade;

§ 2°. Compete ao gestor responsavel designar e supervisionar as
atividades relacionadas a gestdo documental, garantindo o cum-
primento das normas e procedimentos estabelecidos pelo nucleo
técnico do SGDPO.

Art. 4° Para os efeitos desta Instrugdo Normativa, consideram-se
0s seguintes conceitos:

| - Arquivo Corrente: € o conjunto de documentos que estdao em
uso ativo e sdo frequentemente consultados ou necessarios para
a condugado das atividades diarias de uma instituigdo ou 6rgéo
publico. Esses documentos permanecem no local onde foram pro-
duzidos ou recebidos, e sdo mantidos acessiveis para facilitar o
trabalho corrente.

Il - Arquivo Intermediario: sdo os conjuntos de documentos proce-
dentes de arquivos correntes, de um determinado 6rgao publico, que
aguardam sua destinagao final, eliminagéo ou recolhimento para a
guarda permanente, por razdes legais e de interesse administrativo.

Il - Arquivo Permanente: conjunto de documentos preservados
em carater definitivo em fungdo de seu valor. Também chamado
arquivo historico.

IV - Avaliagéo de Documentos: processo de analise de documentos
de arquivo que estabelece os prazos de guarda e a destinagao, de
acordo com os valores que lhes sao atribuidos.

V - Classificagdo de Documentos: processo de organizagdo dos
documentos de um arquivo ou colegéo, de acordo com um plano
de classificagdo dos documentos.

VI - Cépia: resultado de reprodugéo de um documento, geralmente
qualificado por sua fungéo ou processo de duplicagéo.

VIl - Higienizagéo de Documentos: retirada, por meio de técnicas
apropriadas, de poeira e outros residuos, com vistas a preservacéo
dos documentos.

VIII - Metadados: dados estruturados e codificados, que descrevem
e permitem acessar, gerenciar, compreender dados e/ou preservar
outros dados ao longo do tempo.

IX - Plano de Classificagdo dos Documentos (PCD): instrumento
utilizado para classificar todo e qualquer documento produzido ou
recebido por um 6rgdo ou entidade no exercicio de suas fungdes
e atividades.

X - Tabela de Temporalidade dos Documentos (TTD): instrumento
de destinacgao, aprovado por autoridade competente, que determi-
na prazos e condi¢gdes de guarda tendo em vista a transferéncia,
recolhimento ou eliminacdo de documentos.

Art. 5° Os procedimentos operacionais para a avaliagéo, organizagdo
e classificagdo de documentos publicos no ambito dos érgaos e
entidades da Administragédo Publica Estadual seguirédo as diretrizes
dos instrumentos de gestdo PCD e TTD, das atividades-meio para
todos os 6rgaos e, atividades-fim, quando for o caso.

Art. 6° A classificacdo documental deve considerar:

| - Atividade-Meio: documentos administrativos comuns a todos
0s 6rgaos.

Il - Atividade-Fim: documentos relacionados as atividades espe-
cificas de cada 6rgéo.

Il - Grau de sigilo: acesso publico ou restrito, conforme a Lei de
Acesso a Informagéao (LAI).

IV - Destino: eliminagao, transferéncia para arquivo intermediario
ou recolhimento para guarda permanente.

Art. 7° As etapas do processo de avaliacéo, organizagéo e classi-
ficagdo de documentos, contemplam:

| - Avaliagdo dos Documentos:

a) Reuniao de todos os documentos que devem ser classificados;
b) Verificagao da integridade, legibilidade e completude dos documentos;
c) Separagao dos documentos por setor de origem, funcéo e tipo;
d) Andlise para determinar os valores primario e secundario dos
documentos;

e) ldentificagdo da natureza dos documentos: simples (formados
por um unico item documental) e compostos (formados por varios
documentos que se conectam entre si).

Il - Leitura e Andlise do Conteudo:

a) Exame do contetdo de cada documento para identificar sua na-
tureza e propdsito, se pertencem a atividade-meio ou atividade-fim;
b) Anotacgédo de informagdes relevantes, como datas, autor, desti-
natario e assunto principal;

c) Agrupamento de documentos com caracteristicas semelhantes;
d) Identificagdo de documentos abrangidos pelo recorte temporal
de que trata o artigo 1°, § 5° da Instrugdo Normativa SEA n°® 5/2024.

Il - Separagéo de Documentos Originais e Copias:

a) ldentificagdo de documentos originais e separagao das coépias;
b) Registro dos documentos originais, assegurando sua preservagao
e correta classificagao;

c) As copias poderao ser mantidas temporariamente para consulta
e referéncia. Apos este uso, deverdo ser descartadas.

IV - Aplicagéo do PCD:

a) Confirmacgéo do tipo de atividade a qual pertence o documento
a ser avaliado: area meio ou finalistica;

b) Consulta ao PCD para identificar adequadamente o grupo, sub-
grupo, funcao, subfungao, atividade e documento;

c¢) Aplicacao dos cadigos de classificagao definidos no PCD (ano-
tacéo a lapis no documento sob classificagdo).

V - Aplicagdo da TTD:

a) Verificagdo dos prazos de guarda de cada tipo documental na TTD;
b) Aplicagao dos prazos de guarda e destinagéo final definidos na
TTD para o documento sob avaliagéo;

c) Separagao das séries documentais que serdo eliminadas, da-
queles documentos que serdo transferidos a guarda intermediaria
(Arquivo Central do érgdo) ou recolhidos a guarda permanente
(Arquivo Publico do Estado).

VI - Higienizagéo dos Documentos:

a) Uso de Equipamentos de Protegéo Individual (EPIs) adequados,
como luvas, mascaras e aventais;

b) Remocgao de sujidades e de objetos externos aos documentos,
como prendedores metalicos, etiquetas e fitas adesivas, substi-
tuindo-os por materiais inofensivos;

c¢) Tratamento especial de conservagéo para materiais como mapas,
graficos e fotografias, conforme orientagao da Instrugédo Normativa
SEAN° 5/2024.

VIl - Identificagdo dos Documentos por Etiquetas:

a) Identificagdo dos envelopes, caixas ou pacotilhas de documentos
com etiquetas conforme modelos padronizados pela GEDOC para
cada finalidade (transferéncia ou recolhimento);

b) Atribuicdo de metadados consistentes que facilitem a localizagéo
e recuperagao dos documentos.

VIII - Armazenamento Adequado:

a) Guardar e organizar os documentos classificados em lugares
apropriados, como caixas, pastas identificadas ou arquivos digitais;
b) Alocagdo dos documentos em arquivos fisicos com controle de
condigbes ambientais;

c) Utilizacéo de sistemas digitais que garantam seguranca e facil
recuperacéo das informacgdes.

Art. 8° O sigilo dos documentos deve ser tratado conforme a legis-
lagcéo estadual vigente que regulamenta os procedimentos para a
garantia do acesso a informagéo, a classificagéo de informagdes
sob restricdo de acesso e a protegao de dados pessoais.

Art. 9° Os procedimentos de higienizagcdo de documentos serdo
disciplinados pela Geréncia do Arquivo Permanente.

Art. 10 Os 6rgaos e entidades da Administragcao Publica Estadual
devem estabelecer programas continuos de capacitagéo e trei-
namento para os agentes publicos sobre as melhores praticas de
gestdo documental, além de participar daqueles propostos pelo
nucleo técnico do SGDPO.

Art. 11 A classificacdo de documentos com vistas a digitalizagao
de documentos fisicos deve manter a conformidade com padrdes
de qualidade e segurancga da informagéo, e atender as diretrizes
especificas recomendadas pelo SGDPO, conforme a Instrucédo
Normativa n° 07/2021/SEA — Digitalizagéo e substituicdo de do-
cumentos arquivisticos originais em suporte fisico por sua verséo
digitalizada.

Art. 12 Sistemas informatizados ou automatizados devem prever
solugbes para a classificagdo e armazenamento de documentos
digitais, de acordo com as diretrizes e recomendagdes visando a
eficiéncia e seguranga da tramitagdo documental até a destinacéo
prevista para cada tipo documental, conforme instrumentos de gestéo.

Paragrafo unico. As solugdes tecnoldgicas utilizadas para tramitagéo
e armazenamento de documentos deverao prever a existéncia e
o pleno funcionamento de médulos arquivisticos para gestéo dos
documentos, a fim de garantir a recuperacao rapida, segura e
econdmica das informagdes digitais classificadas.

Art. 13 Enquanto aguardam procedimentos de organizagao, avaliagéo
ou classificagéo, os documentos publicos devem ser guardados e
preservados em lugares adequados e serem submetidos a planos
de contingéncia estabelecidos pelo 6rgao produtor ou custodiador.
Essa medida visa garantir a preservacéo dos documentos em todas
as fases de guarda, prevenindo perdas em casos de desastres
naturais, incéndios ou outras emergéncias.

Paragrafo unico. No caso de documentos armazenados em su-
portes digitais, medidas de seguranga devem ser adotadas para
proteger os documentos contra acesso nao autorizado, perdas,
danos e obsolescéncia tecnoldgica, conforme orientagdes do nucleo
técnico do SGDPO.

Art. 14 Os drgéos e entidades devem criar mecanismos de moni-
toramento continuo para avaliar a eficacia das praticas de gestao
documental, incluindo a classificagdo arquivistica e destinacéo
adequada, estabelecendo métricas e indicadores de desempe-
nho para medir a eficiéncia dos processos de gestao documental.

Paragrafo unico. A gestdo documental deve ser considerada como
item de acompanhamento no monitoramento de riscos a integridade
do érgéo, assegurando que possiveis ameagcas sejam identificadas
e tratadas de forma adequada, evitando danos aos dados e infor-
magdes sob responsabilidade da Administragao Publica estadual.

Art. 15 Protocolos de interoperabilidade e integracéo entre sistemas
informatizados com armazenamento de documentos digitais devem
prever diretrizes para a adequada gestdo documental, visando
garantir a autenticidade e integridade das informacdes desde a
produgdo do documento até sua destinagao final.

Art. 16 Os documentos eletronicos classificados como de guarda
permanente ou de longa duragé@o deverao ser armazenados em
repositorios digitais confiaveis, garantindo sua autenticidade, in-
tegridade e acessibilidade ao longo do tempo.

Art. 17 Os repositérios digitais confiaveis deverdo atender aos
seguintes requisitos:
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| - Conformidade com normas arquivisticas e de seguranga da
informacao;

Il - Implementagéo de médulo de preservacéo digital, incluindo
migracgao de formatos;

Il - Controle de acesso e rastreabilidade das alteragdes nos documentos;
IV - Capacidade de interoperabilidade com sistemas de gestéo
documental dos 6rgéos estaduais;

V - Adogéo de assinatura eletronica qualificada para assegurar a
autenticidade dos documentos armazenados.

Art. 18 Os érgaos e entidades da Administragéo Publica Estadual
deverao adotar solugdes que garantam a perenidade e seguranga
dos documentos armazenados digitalmente, observando as boas
praticas recomendadas pelo Arquivo Publico do Estado.

Art. 19 Deve ser estabelecida uma estrutura de governanca clara
para a gestao documental no 6rgéo, definindo responsabilidades
e atribuicdes dos diferentes atores envolvidos, visando assegurar
que os processos de negdcio incluam a previsédo de classificagao

dos documentos produzidos ou recebidos, garantindo a organizagédo
e a eficiéncia da gestdo documental no érgao.

Art. 20 Os procedimentos detalhados nesta normativa visam ga-
rantir a uniformidade na classificagéo, avaliagéo e organizagao, a
preservacao da memoria institucional e a eficiéncia administrativa.

Art. 21 Esta Instrucdo Normativa entrara em vigor na data de sua
publicacéo, revogando-se as disposicdes em contrario.

VANIO BOING
Secretario de Estado da Administragao

RODRIGO FERNANDO BEIRAO
Diretor do Arquivo Publico
Cod. Mat.: 1073865

PUBLICAGCOES DIVERSAS

SAPIENS PARQUE S.A.
AVISO DE LICITAGAO
Pregao Eletréonico n°® 002/2025 — Menor Prego. Objeto: Contra-
tacgdo de empresa para PRESTAGAO DE SERVIGO
DE AUDITORIA INDEPENDENTE referente ao exercicio de 2025,
para atender as demandas da Sapiens Parque S.A., cujas condi-
¢Oes gerais estdo descritas no Anexo | (Termo de Referéncia) no
edital de licitagdo. Inicio da entrega das propostas: 17.04.2025.
Fim da entrega das propostas: as 08h do dia 12.05.2025. Abertura
da sessdo a partir das 10:00 horas do dia 12.05.2025. O Edital
e seus anexos estdo disponiveis no site da Companhia https://
sapiensparque.sc.gov.br/licitacoes/#tabela e informagdes sobre
o edital seréo prestadas através do e-mail licitacao@sapienspar-
que.sc.gov.br. Processo SGP-e SAPIENS 000188/2025. S-finge:
1713B79321686C71B369EDBF8565A2067C13A45 F

Cod. Mat.: 1073843
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Chatbot para atendimento

via WhatsApp:

e 8,

Um novo chatbot foi implementado para facilitar o atendimento ao cidadao. Agora, por meio
do WhatsApp, os usuarios podem obter informacodes e esclarecer duvidas de forma rapida
e pratica, tornando o acesso aos servicos do Diario Oficial mais acessivel. (48)36656269
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